Termin-Verwaltung bei www.geschichte-hochtaunus.de

Hier zur groben Einfiihrung ein paar Hinweise, wie Termine erstellt, verdndert oder
geloscht werden kénnen:

Wichtig: um Termine zu erstellen muss man sich mit seinem registrierten
Benutzernamen an der Webseite angemeldet haben, da sonst einige Funktionen
nicht verfiigbar sind !!!

Erstellen eines Termins.

Uber das Untermenii bei ,,Veranstaltungen kann man einen Termin direkt eintragen:

Starseite Farum “Weranstaltungen Wail-Mitteilungen Forscherkon

Webseite aktuj ..nachJanr Anderungen

Kurze Meldung vom Adn ... nach Monat [14.7.2016) eine neus Version
eingespielt. Soweitichel  pach Woche e gehabt

Falls es wider Erwarten P .- e R ta unter admin@geschichte-hocl

In vielen anderen Ansichten hat allerdings der (eingeloggte) Benutzer die
Moglichkeit unten auf einen Link ,,Neuen Termin eintragen® zu klicken, um einen
Termin zu erstellen:

Meuen Termin eintragen -

Versteckte Events anzeigen| Nein * |
Mur gigens Events anzeigen| Nein i
Kategorie auswahlen

Alle Kategorien v

Zuriicksetze |

Es gibt folgende wichtige Daten, die fiir einen Termin eingestellt sein miissen:

Im Register ,,Allgemein*:

Allgemein Kalender

e Der Titel

Titel Testtermin

Kategorien | Reisen v


http://www.geschichte-hochtaunus.de/

e Die Kategorie-Auswahl (Veranstaltung, Reise, Schulung, ...)
* Beschreibung sinnvollerweise, Angaben nach Bedarf

Und im Register ,,Kalender
e Starttermin / Zeit
 Endtermin / Zeit Baginn, Ende; Dauar

Allgemein Kalender

Ganztdgig oder unbestimmte Zeit 12 Std.

nicht vergessen, da sonst der Termin

nicht gespeichert werden kann. Startdatum il
14.08.2016 E 08.00

Fiir ganztagige Termin oder ohne

Endzeiten einfach die

entsprechenden Auswahlboxen

anklicken.

Enddatum Endzeit

14.08.2016 E 17-00 Keine bestimmte Endzeit

Hat man diesen Termin eingegeben, kann man ihn speichern und er wird im Kalender
entsprechend angezeigt.

Termin bearbeiten/loschen
Wenn man den Termin erneut aufruft (Details-Ansicht), kann man seine selbst

eingegebenen Termine (und nur diese !) entsprechend bearbeiten. Hierzu klickt man
oben rechts auf das Bearbeitungs-Symbol, ein kleiner Stift:

B 7 E - -
i ~ ¥ & 0020 b
Mach Jahr Mach MonstMach Woche  Heute Suche Zu Monst \
L d
Testtermin
Bearbeit
Sonntag, 14. August 2016, 08:00 - 17.00 Aufrufe - 7

Dies ist gin Testtermin, bitte ignorieren.

Danach erscheint geht ein weiteres Menii auf, in
dem man wihlen kann, ob man z.B. den erstellten Manage Event
Termin bearbeiten, 16schen oder (fiir sich selbst im

Kalender) verstecken mochte: X ¥HranERi Yt
*  Bearbeite den Hauptevent

Event kopieren und bearbeiten

Ewvent 1&schen

Schlielfen




